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投标人操作手册
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2013 年发布的《电子招标投标办法》，2017 年发布的“互联网+招标采购行

动方案（2017-2019）”电子招标投标即为大势所趋。为推动电子招标投标和大

数据的运用，内蒙古电子招标投标交易平台（nmgxh.86ztb.com）实现全流程电

子招标投标，现介绍供应商操作流程：

1 用户注册

内蒙古电子招标投标交易平台,推荐使用 IE11 浏览器。操作时需注册个人账

号、单位法人账号、单位账号。操作流程：单位授权给个人，登录个人账号进入

单位空间进行电子招标投标，这样更符合全流程电子操作程序；注册法人账号的

申请，一是为了保证单位账号安全及诚信库的建立；二是如果单位在进行项目招

标投标过程中，授权委托人离职后，项目做到一半，法人可以找回单位账号继续

项目操作；三是单位账号密码丢失后，可以用法人账号找回密码。

1.1 个人注册

1）输入内蒙古平台网址 nmgxh.86ztb.com 进入首页，在系统首页右上角点

击【个人免费注册】

2）点击【采供人员注册】入口
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3）填写注册表格，*号的是必填项，填写完整后点击下方的同意再点击【立

即注册】。
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4）注册成功后，登录个人账号，进入个人空间，点击管理—基本资料信息，

完善本页信息，上传相应附件资料，注：标记红星为必填项，带 上

传扫描件（JPG 及 PDF 格式，要求图像清晰，身份证要求正反面扫描在一张纸上）

→在最下方点击【更新】，如图所示。

5）申请验证：点击横栏菜单中找到【注册认证】并点击进入，拖右侧下拉

框到页面最下方点击【申请验证】如图所示。如图所示。

1.2 法人代表注册操作：与个人注册相同（略）

1.3 主体免费注册

1) 输入内蒙古平台网址 nmgxh.86ztb.com 进入首页，点击【主体免费注册】，

如图：
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2) 点击【投标人注册】入口

3) 输入【单位注册信息】，注意带(*)为必填注册信息，填写完成后，阅读

注册协议后点击立即注册，如图所示。

4) 注册成功后，登录单位账号，进入单位空间，点击管理—基本资料信息，

完善本页信息，把法人代表账号填写相应位置，上传相应附件资料，注：标记红

星为必填项，带 上传扫描件（JPG 及 PDF 格式，要求图像清晰，A4 纸

大小）→在最下方点击【更新】，如图所示。
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5）申请验证：点击横栏菜单中找到【注册认证】并点击进入，拖右侧下拉

框到页面最下方点击【申请验证】如图所示。如图所示。

1.4 单位授权

招标代理在招标操作过程中，需要由不同的人来操作不同的事，为了避免操

作事情的冲突或者混淆责任，此时需要给各个单位和个人授予相关的权限。点击

工作授权（分为全权高、中、低、监督权）具体操作如图所示：

1）单位账号登录进入单位空间，点击【管理】—【工作授权】—【添加】
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2）进入添加页面，输入要查人员账号，点【查人员表】，选中，点【添加】

后点【返回】授权页面，进行授权，选择【全权高、全权中、全权低】，选择已

授权账号保存，如图所示。

1.5 业务联系——与单位业务往来的公司和个人建立联系

1）联系单位：点击添加，查找单位账号后，选择保存并返回业务联系页面，

保存即可，建立联系个人与联系单位操作步骤相同（略）
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2 供应商报名及投标

1. 供应商登陆【个人账号】，点击【去单位】找到【首页】点击进入如（图

1）、（图 1.1）和（图 1.2）

（图 1）

（图 1.1）
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（图 1.2）

2. 打开系统首页，在【最新采购招标公告】里查看要报名的项目，点击项目

名称。如（图 2）

（图 2）

3. 点击【我要报名】并选择要报名的公司，如（图 3）和（图 3.1）
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（图 3）

（图 3.1）

4. 认真阅读招标公告，然后点击【编辑报名文件】，按要求依次上传附件。

如（图 4）

（图 4）

5. 点击【账号报名】如（图 5）。
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（图 5）

6. 报完名后，等待招标代理公司审核报名，可以从【查看报名结果】中，

查看报名状态。如（图 6）

（图 6）

7. 等待招标方招标文件发出后，就可以购买标书了，进入公司空间，点击

【急办事项】找到要购买标书的项目，点击【接受】。如（图 7）和（图 7.1）

（图 7）
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（图 7.1）

8. 接受后，点击【购买标书】并上传购买标书凭证。如（图 8）和（8.1）

（图 8）

（图 8.1）

9. 等待招标代理公司财务人员审核购买标书凭证后，就可以进行投标了。

10. 审核通过后，进入投标阶段，仔细阅读招标文件。如（图 10）
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（图 10）

11. 然后进行【投标阶段】。如（图 11）

（图 11）
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12. 按招标文件要求依次上传要求提供资料附件并保存，进行下一步。如

（图 12）

（图 12)
13. 进入下一个页面后，依然依次按要求，填写和上传相应的资料及附件。

并填写投标报价和时间部分以及商务规格响应表（在投标文件中点击打开，如果

是空白就不需要填写，若有响应文件便需要填写）和技术规格响应表如（图 13）、

（图 13.1）和（图 13.2）（图 13.3）（图 13.4）

（图 13）

（图 13.1）



14

（图 13.2）

（图 13.3）

（图 13.4）

14. 投标文件全部编辑好后，点击下一步，如有需要进行【送审送阅】，点

击【选择审阅人】进行审阅，若不需要审阅，直接进行下一步即可。如（图 14）
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（图 14）

15. 检查投标文件确认无误后，点击【确认投标】。如（图 15）

（图 15）

16. 解密时间开始，请点【解密投标文件】按钮进行投标解密。如（图 15）
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17.招标代理机构唱标完毕，投标单位须对唱标内容是否准确进行电子签字确认。
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